校外走读申请流程
事务项目：校外走读申请
工作时间：每年6月、9月以学院为单位统一办理（特殊情况除外）

工作对象：因病确需要住在校外治疗，调养，且有家长陪护的学生（需有

医院的证明）；家庭所在地方为南京市或在南京有主要亲戚的三、四年级学生。

工作流程：











学生因个人需要向学院辅导员申请校外住宿走读








填写《南京航空航天大学学生申请校外住宿走读审批表》





家长签字同意；若需寄居亲戚家，应提供相互关系的有效证明（由申请者父母出具）和亲戚房主的身份证；若租房居住，应提供房主身份证复印件等。





核实内容包括：1.理由是否属实；2.确认监护人身份并告知其义务；3。住宿地点是否属实、安全








辅导员和学院党委副书记与学生监护人面谈，认真核实情况，并在申请表上签署辅导员及学院意见。





集体宿舍管理办公室办理有关手续，进行登记。





申请表交至学生处事务科，学生处出具证明，学生凭证明于一周内到财务处办理退费手续。








