南京航空航天大学

关于住校生申请校外住宿走读的暂行办法
一、根据江苏省教育厅苏教社政【2004】4号文《教育厅转发〈教育部关于切实加强高校学生住宿管理的通知〉的通知》文件精神，结合我校实际，制定本暂行规定。

二、申请校外住宿的条件：

1、因病确需住在校外治疗、调养，且有家长陪护的学生（需有医院证明）。
2、家庭所在地为南京市或在南京有主要亲属的三、四年级学生。

三、凡根据本暂行规定可以申请办理校外住宿走读手续的学生，必须按本规定办理有关手续。凡未办理走读手续私自到校外居住者，承担由此产生的一切后果，学校还将视情节根据有关学生管理规定给予纪律处分。

四、申请和办理走读手续程序及要求：

1、每年9月份统一办理当前学年校外住宿走读审批手续。

2、年满十八周岁的住校生可自行通过学生管理信息系统或i南航提交校外走读申请。

3、学生在申请流程中如实填写本人基本情况、校外住宿走读理由、起止时间等，家长须签署知情同意书；若需寄居亲戚家，应提供相互关系的有效证明（由申请者父母出具）和亲戚房主的身份证；若租房居住，应提供房主身份证复印件等。

4、申请学生所在班级辅导员和所在学院党委副书记必须与学生监护人面谈，认真核实情况并审批走读申请。需核实的情况包括：（1）学生申请校外住宿走读的理由是否属实；（2）确认申请学生的监护人身份，并告知监护人学生校外住宿期间有关监护人和学生本人的义务；（3）学生校外住宿地点是否属实，住宿环境是否良好；（4）住宿所在地与学校之间是否交通便利、安全；（5）其它需要核定的内容。

5、经学生所在学院同意，核实情况并审批后，提交学生处审批。

6、学生公寓管理办公室办理退宿手续，校外住宿走读学生原则上不再保留床位，当年住宿费按照学校相关学生收费管理规定执行。
7、办理完上述手续后，学生凭申请通过页面与退宿证明于一周内到财务处办理退费手续。

8、学生校外住宿地点发生变更后应及时报辅导员和学生处事务科登记备案。

9、在校期间，凡经批准在校外住宿走读学生恢复住校后，原则上不得再申请校外住宿走读。

五、各学院要采取切实措施，加强校外住宿走读学生的思想政治和品德教育，主动关心学生的学习和生活；建立广泛的联系和走访制度，辅导员负责定期联系，学院定期向学生处反馈校外住宿学生的有关情况。

六、学校依法对走读学生的正当权益提供保护。学生在校外期间的人身及财产安全均由个人负责。

七、本规定由学生处负责解释。

